
岩手大学専門職員（事務系）（入試担当）募集のご案内 

 

岩手大学では、入学者選抜に関わる各種業務の更なる充実のため、専門職員（事務系）（入

試担当）を１名募集します。 

 

１．職種・募集人数  専門職員（事務系）（入試担当）・1名 

 

２．職務内容 

岩手大学の入学者選抜に関わる各種業務 

 １）本学の入試結果の分析・報告書作成 

 ２）入学者選抜方法の改善に係る企画立案 

 ３）全学の学生募集・入試広報体制の構築及び運用 

 ４）学生募集及び入学試験に関すること 

 ５）入試動向の調査等に関すること 

 ６）入試情報の提供等に関すること 

 ７）岩手大学入試センターに関すること 

 ８）その他、入学者選抜に関すること 

 

３．勤務場所  

  岩手県盛岡市上田３丁目１８－８  

  国立大学法人岩手大学 学務部入試課 

 

４．応募資格 

①学歴：学士の学位を有する者 

  ②必要経験等：１）大学、予備校、高等学校等の教育機関又は企業等で入試に関する経

験を有していること。 

         ２）教育機関又は企業等での統計・調査・分析の業務経験（３年以上）

を有していることが望ましい。 

  ③その他：・大学の教育、研究及び入試制度に関する知識を有していること。 

        ・統計ソフト及び表計算ソフト（Microsoft Excel）を用いてデータの集計処

理・統計分析を行い、結果を報告書等に可視化する能力を有していること。 

        ・入学者選抜に関する多様な情報を分析するために必要な問題解決能力及

び分析力を有すること。 

        ・入学者選抜に関する業務（入試分析・入試広報）を行う上で必要とされる

新しい知識の習得及び業務遂行能力の向上に対する意欲を有していること。 

        ・コミュニケーション能力を有し、チームワークを大切にし、業務に取り組

むことができること。 
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５．採用年月日 令和７年４月１日 

 

６．勤務条件 

①勤務時間 午前 8時 30分～午後 5時 15分（１日 7時間 45分） 

②休日   土・日曜日、祝日、年末年始（12月 29日～1月 3日） 

③休暇   年次休暇（年間最大 20日付与（20日を限度として翌年に繰越可能）） 

        特別休暇（夏季休暇、忌引、産前産後等） 

④休業   育児休業・介護休業等 

⑤給与   基本給：月額２００，０００円から３００，０００円程度 

(勤務実績に応じて年１回昇給有) 

【例：大学卒業後経験年数 10年程度 月額２４０，０００円程度 

（学歴・経歴等を勘案して、決定します。】 

      諸手当：通勤、住居、扶養、寒冷地、超過勤務手当等 

（実績に応じて支給） 

賞与：期末，勤勉手当 

（６月・１２月に勤務実績に応じて支給（年間最高４．５か月分）   

⑥その他 ・職員宿舎あり 

       ・文部科学省共済組合（健康保険）、厚生年金、労災保険、雇用保険に加入 

       ・各種健康診断実施 

 

７．応募書類等 

①履歴書（JIS規格、写真添付、E-mailアドレス記載、賞罰がある場合には要記載） 

②職務内容に関する資格・免許等の写し 

③これまでの業務実績の詳細を記載した職務経歴書（A4用紙、書式自由） 

④志望動機・着任後の業務に関する抱負等（A4用紙１枚程度、書式自由） 

 

【応募書類の送付先】 

〒020-8550 岩手県盛岡市上田３丁目１８－８ 

      国立大学法人岩手大学 法人運営部 人事課宛 

 ※封筒の表面に「専門職員（事務系）（入試担当）公募関係」と朱書きし、「書留郵便」。 

 

８．応募期限  令和６年８月２９日（木）１７時必着 

      

９．選考方法 

書類選考（第１次）、及び第１次で選考された方への面接（第２次）。 

書類選考合格者のみ、面接日時等の詳細について連絡します。 

※ 面接に伴う交通費等応募に係る費用は自己負担となります。 

※ 選考結果に関する問合せ等は一切受け付けません。 
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１０．問合せ先 

岩手大学法人運営部人事課人事グループ 

電話：019-621-6010 《平日 8:30～17:15》 

 

１１．その他 

応募書類は返却しません。また、応募書類における個人情報は、採用の選考を行う目的で

利用し、本目的以外での利用又は提供は行いません。なお、採用に至らなかった方の応募書

類は適切な方法で廃棄いたします。 

 

 


